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ПОЛОЖЕНИЕ

о платных дополнительных образовательных услугах Муниципального бюджетного учреждения   дополнительного образования  детско-юношеская  спортивная  школа  «ОЛИМП» муниципального образования город Новороссийск
1. Общее положение.
   1.1. Настоящее Положение о порядке и условиях предоставления платных дополнительных образовательных услуг (в дальнейшем - Положение) разработано в соответствии с частью 9 статьи 54 Федерального закона “Об образовании”, Постановлением Правительства РФ от 15.08.2013 г.  № 706 «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг», уставом Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования детско-юношеская спортивная школа «ОЛИМП» муниципального образования город Новороссийск (в дальнейшем –Учреждение). 
  1.2.Учреждение предоставляет платные дополнительные услуги в целях полного удовлетворения образовательных потребностей населения и организаций.
  1.3. Учреждение  вправе оказывать дополнительные образовательные услуги в соответствии со следующими требованиями:

1.3.1. Уставом образовательного учреждения, где такая деятельность предусмотрена и определены виды данной деятельности;


1.3.2. Уставом образовательного учреждения  подтверждается   непредпринимательский характер данной деятельности (не имеет цели получения прибыли).                                  

  1.4. Платные  услуги не могут быть оказаны взамен или в рамках         основной образовательной деятельности (в рамках основных образовательных  программ и государственных образовательных стандартов, финансируемых за счет соответствующего бюджета)  и осуществляются за счет  внебюджетных средств.

  1.4.1.Средств родителей (законных представителей).

    1.4.2. Спонсорских средств.

    1.4.3. Благотворительной помощи. 

    1.5. Дополнительные или иные услуги в соответствии со ст.18 Закона РФ «О защите прав потребителей» могут оказываться только с согласия их получателя. Отказ получателя от предоставления дополнительных услуг не может быть причиной уменьшения объема предоставленных ему основных услуг.

1.6.Оказание дополнительных услуг не может наносить ущерб или ухудшить качество предоставления основных образовательных услуг, которые Учреждение обязано оказывать бесплатно для населения.
      1.7. МБУ ДО ДЮСШ  «ОЛИМП» имеет право предоставить возможность оказания образовательных услуг сторонним  организациям или физическим лицам, для этого необходимо заключить с ними договор аренды с согласия Учредителя и проверить наличие:

           1.7.1. Для физических лиц, осуществляющих индивидуальную педагогическую деятельность - свидетельство о регистрации в качестве предпринимателя;
            1.7.2. Для юридических лиц: свидетельство о регистрации, наличие лицензии на оказываемый вид деятельности.

 Система платных дополнительных услуг предназначена для:
- обеспечения целостности и полноты реализации дополнительных программ ДЮСШ физкультурно-спортивного профиля;

- удовлетворения образовательных потребностей учащихся, их родителей, других граждан и организаций;
- частичного покрытия дефицита бюджетного финансирования;
- совершенствования учебной и материальной базы Учреждения.
          Дополнительные платные образовательные услуги не могут оказываться взамен обязательных и дополнительных занятий, оплачиваемых из бюджета. 
          Дополнительные платные образовательные услуги в соответствии со ст.16 Закона РФ «О защите прав потребителей» могут оказываться только с согласия их получателя, исключительно на добровольной основе. 

2. Перечень платных дополнительных услуг (образовательных),

которые может оказывать МБУ ДО ДЮСШ «ОЛИМП» населению, предпринимателям, учреждениям и организациям.
2.1.Учреждение оказывает дополнительные платные образовательные услуги физкультурно-спортивной направленности:
- проведение спортивно-массовых и оздоровительных мероприятий;               
- групп общей физической подготовки;

- специальной физической подготовки; 
- айкидо.
      2.2. Учреждение вправе оказывать и другие дополнительные услуги, если они не ущемляют основной учебный процесс и не входят в образовательную деятельность, финансируемую из средств бюджета.

      2.3.Образовательная деятельность  Учреждения осуществляется по основным и дополнительным (платным) образовательным программам физкультурно-спортивной направленности. 

3. Порядок оказания платных дополнительных образовательных услуг.
3.1. Для оказания дополнительных услуг МБУ ДО ДЮСШ «ОЛИМП» необходимо:

     3.1.1. Создать условия для проведения услуг в соответствии с действующими санитарными правилами и нормами.
      3.1.2. Обеспечить кадровый состав и оформить трудовые соглашения (или договоры) на оказание дополнительных услуг. Для выполнения работ по оказанию дополнительных услуг могут привлекаться как основные сотрудники данного образовательного учреждения, так и специалисты со стороны.

    3.1.3. Составить смету расходов на дополнительные услуги.
    3.1.4. Издать приказы руководителя Учреждения об организации конкретных дополнительных услуг в которых определить:
    3.1.5. Ответственность лиц;

    3.1.6. Состав участников;

    3.1.7. Организацию работы по предоставлению дополнительных услуг         (расписание занятий, смету занятий, график работы);

    3.1.8. привлекаемый преподавательский состав.
    3.1.9. Утвердить:
 - учебный план, учебную программу;

 - смету расходов;

 - штатное расписание;

 - служебные инструкции;

 - прейскурант.

    3.2. Оформить договор с заказчиком на оказание дополнительных услуг.

    При заключении договоров на оказание платных дополнительных образовательных услуг, трудовых соглашений стороны должны ознакомиться с настоящим положением и руководствоваться им.

     Количество учащихся в группе не может превышать 20 человек с учебной нагрузкой (3 астрономических часа в неделю).

    Зачисление (отчисление) в группу производится приказом директора школы на основании заявления родителей (законных представителей) обучающегося или заявления совершеннолетнего обучающегося.
    3.3.Учреждение по требованию получателя обязано предоставить необходимую и достоверную информацию об оказываемых дополнительных услугах и исполнителях услуг.
4. Порядок получения и расходов средств.
4.1. Стоимость платной услуги устанавливается в соответствии с калькуляцией.
 Смета рассчитывается в целом на группу получателей одного вида услуг  и затем определяется цена отдельной услуги на каждого получателя. 
В случае предоставления получателя ряда дополнительных услуг смета расходов может рассчитываться по комплексу дополнительных услуг, осуществляемых в данном образовательном  учреждении. 
4.2. Смета доходов и расходов на предоставление платных услуг разрабатывается непосредственно образовательным учреждением, утверждается руководителем.
4.3. Тарифы на платные услуги, оказываемые МБУ ДО ДЮСШ «ОЛИМП», утверждаются постановлением администрации муниципального образования город Новороссийск.

4.4.  Нормативы расходования денежных средств от платных услуг определяются директором учреждения и могут составлять:

4.4.1. На оплату работников, осуществляющих платную услугу, не более 60% от общей стоимости платной услуги (включая начисления на заработную плату), из них 50% педагогическому персоналу, 10% прочему персоналу. 

          4.4.2.  На оплату коммунальных услуг не менее 10% от общей стоимости платной услуги.
          4.4.2.Не менее 30 %  на другие расходы, связанные с оказанием услуг, а так же обеспечением, развитием и совершенствованием образовательного процесса в учреждении :
    - оплата интернет ресурсов;

    - обслуживание  тревожной кнопки;

    - проведение спортивно-массовых мероприятий и участие в них;

    - канцелярские товары;
    - обслуживание пожарной безопасности;

    - обучение сотрудников по повышению квалификации по различным направлениям;
    - услуги экологии;

    - обслуживание и замена электрического оборудования, теплооборудования, водомеров;
    - дератизация и дезинфекция;

    - поверка и приобретение огнетушителей, другого пожарного оборудования;

    - специальная оценка труда;

    - оформление паспортов, документов, лицензий, справок (кадастрового, экологического и другой направленности);

    - приобретение стройматериалов;

    - приобретение и установка дверей;

    - ремонтные работы;

    - медицинские услуги;

    - ремонт и обслуживание оргтехники;

    - приобретение мебели;

    - обслуживание и приобретение оборудования по видеонаблюдению;

    - утилизация ламп;

    - приобретение элементов для оборудования доступной среды;

    - приобретение комплекса технических средств для передачи сигнала (пожар);

    - приобретение праздничных атрибутов.

          4.4.4. Оплата штрафов, госпошлин и пени.
          4.5.Оплата за предоставляемые Исполнителем услуги производится Потребителем ежемесячно в порядке и в срок, обозначенные договором .

4.6. Сбор средств, получаемых за предоставление платных услуг должен производиться только через банк. Сбор наличных денежных средств за оказание платных услуг не допускается. 
       4.7. Финансовые средства, полученные от оказания платных услуг, аккумулируются на внебюджетном счете ДЮСШ «ОЛИМП». После уплат налогов в соответствии с действующим законодательством, могут направляться на расходы, связанные с уставной деятельностью ДЮСШ «ОЛИМП».
      4.8. Учреждение вправе по своему усмотрению расходовать  средства, полученные от оказания платных услуг, в соответствии со сметой доходов и расходов на:
      - оплату и стимулирование труда работников;

      - развитие и совершенствование образовательного процесса;

      - развитие материальной базы учреждения.

     4.9. ДЮСШ «ОЛИМП» не вправе допускать возмещения расходов, связанных с предоставлением платных услуг, за счет бюджетных средств. Также как и объем оказываемых платных услуг не является основанием для уменьшения бюджетного финансирования.

     4.10. Установить следующие сроки предоставления документации:

      4.10.1. С 1 по 4 число месяца, следующего за расчетным, в бухгалтерию предоставляется табель учета посещения занятий.

     4.10.2. В течение 2 (двух) рабочих дней с момента предоставления табеля бухгалтерией выдаются квитанции к оплате оказанных образовательных услуг.

     4.10.3. Квитанции оплачиваются родителями (законными представителями) до 15 числа месяца, следующего за расчетным.
     4.10.4. Приказ о количестве проведенных часов и выплате заработной плату педагогам учреждения предоставляется в бухгалтерию до 15 числа месяца, следующим за расчетным.

     4.10.5. Бухгалтерия производит сверку поступлений на расчетный счет организации до 18 числа месяца, следующего за расчетным.

     4.10.6. Документы за декабрь предоставляются в декабре в аналогичные сроки и содержат предварительные (ожидаемые) данные о количестве часов, посещений и т.д. До 13 января следующего года предоставляется корректирующий табель учета посещений и приказ о перерасчете заработной платы.
    4.10.7. Перечисление заработной платы и начислений на оплату труда производится до 25 числа месяца, следующего за расчетным. Заработная плата за декабрь перечисляется до 25 декабря. 
                            5.Руководство и кадровое обеспечение 
       5.1. Общее руководство осуществляет директор.  Директор правомочен подписывать договоры с Заказчиками, устанавливать штатное расписание 

осуществлять другие распорядительные функции, согласно Уставу, без доверенностей. 
       5.2. Педагогический состав формируется на основе трудовых договоров с педагогическими работниками, осуществляющие деятельность по платным образовательным услугам .
      5.3.Общим требованием к персоналу, работающему на оказании платных дополнительных образовательных услуг, является материальная ответственность за причинение убытков Учреждению в связи с недобросовестным исполнением своих должностных   обязанностей   по оказанию   услуг, в порядке  и   в пределах, установленных условиями договора, трудовым и гражданским законодательством  РФ.

                              6. Организация учебного процесса

         6.1.Содержание обучения в Учреждении определяется  программами, разрабатываемыми, утверждаемыми и реализуемыми учреждением.
         6.2.  Учебный план, график учебного процесса и расписание групповых занятий отделения утверждаются директором школы.
          6.3. Время начала занятий определяется возможностями Учреждения по предоставлению места проведения занятий до и после занятий по основному расписанию, финансируемого из государственного (муниципального)бюджета.
         6.4. Не проведенные по вине Учреждения занятия, согласно расписанию, либо вычитаются из оплаты стоимости, либо проводятся в дополнительно указанное время, либо денежные средства возвращаются плательщикам пропорционально не оказанным услугам.   

        6.5.  Не проведенные занятия по вине учащегося, его родителей, возмещению не  подлежат.
7. Контроль за предоставлением  дополнительных платных услуг и приносящей доход деятельности
        7.1.При выявлении случаев оказания дополнительных услуг с ущербом для основной деятельности или взимания платы за услуги, финансируемые из бюджета, руководитель  учреждения несет персональную ответственность за деятельность по осуществлению дополнительных услуг.

      7.2.Учреждение обязано ежегодно готовить отчет о поступлении и использовании внебюджетных средств.
                                 ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ:
Заместитель директора 

по учебно-воспитательной работе                                      Корчагина М.В.

Заместитель директора по 

спортивно-массовой работе                                                Харитонова Т.Ю. 

Инструктор – методист                                                        Монастырева Л.И.

Старший тренер - преподаватель

 отделения  тхэквондо (ИТФ)                                                Войтенко Е.В. 

Тренер-преподаватель по фитнес-аэробике                         Чурбакова О.И.
Тренер – преподаватель по айкидо                                      Яковенко В.А.

Тренер – преподаватель по айкидо                                      Кучмистый И.Ю.
Заведущий хозяйством                                                          Цыплаков С.В.    
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